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Regulamentul Intern de Organizare si Functionare (prescurtat RIOF) cuprinde ansamblul
regulamentelor de conduitd a persoanelor implicate in procesul instructiv-educativ si de functionare
a comisiilor existente in scoala. Regulamentul Intern de Organizare si Functionare reglementeaza
drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai educatiei si ale personalului din unitatile de
invatamant, precum si a contractelor colective de munca aplicabile. El nu este un substitut, ci un
document complementar al Legii Educatiei Nationale nr. 1 din 05.01.2011, al Regulamentului de
Organizare si Functionare a Unititilor de Inviatimant Preuniversitar (ROFUIP) aprobat prin
OMENCS nr. 5079/31.08.2016, modificat si completat prin OMEN 3037/8.01.2018, al Codului
Muncii (Legea nr. 53/2003), precum si al legislatiei in vigoare pe teritoriul Romaniei.

La elaborarea Regulamentul Intern de Organizare si Functionare se respecta si prevederile
din Statutul elevului aprobat prin ordin al ministrului educatiei nationale.

Dupa aprobarea sa prin hotarare a consiliului de administratie, regulamentul intern de
organizare si functionare al unitatii de Tnvatdmant se inregistreazd la secretariatul unitatii. Pentru
aducerea la cunostinta personalului unitatii de invatamant, a parintilor si a elevilor, regulamentul
intern de organizare si functionare al unitétii de Invatamant se afiseaza la avizier. Profesorii diriginti
au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor regulamentul intern de organizare si functionare.
Personalul unitatii de nvatdmant, pdrintii, tutorii sau sustindtorii legali si elevii majori isi vor
asuma, prin semnatura, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului intern de
organizare si functionare al unitatii de invatamant.

Respectarea regulamentului intern de organizare si functionare al unitétii de invatdmant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului intern de organizare si functionare al unitatii de
invatamant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Regulamentul intern de organizare si functionare al unitatii de invatdmant poate fi revizuit
anual, Tn termen de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecarui an scolar sau ori de cate ori este
nevoie. Propunerile pentru revizuirea regulamentului intern de organizare si functionare al unitatii
de Invatamant se depun 1n scris si se inregistreaza la secretariatul unitdtii de invatdmant, de cétre
organismele care au avizat/aprobat regulamentul si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare

prevazute in ROFUIP.
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Regulamentul intern de organizare si functionare al Liceului Teoretic ,,Carmen
Sylva” constituie principalul document care organizeaza si reglementeaza activitatea personalului
angajat al scolii, precum si a elevilor si paringilor/reprezentantilor legali ai acestora. Documentul
este bazat pe legislatia scolara in vigoare, cu adaptare la specificul scolii noastre.

Art. 2. (1) Formatiunile de studiu se constituie, la propunerea directorului, prin hotarare a
consiliului de administratie, conform prevederilor legale.

(2) Efectivele formatiunilor de studiu in invatdmantul preuniversitar se constituie conform
prevederilor legale. In situatii exceptionale, pe baza unei justificiri corespunzitoare, se pot organiza
formatiuni de studiu sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, cu aprobarea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar. In aceasta situatie, consiliul de administratie are posibilitatea
de a consulta si consiliul clasei, in vederea luarii deciziei.

(3) Pentru fiecare elev cu dizabilitati grave/profunde/severe/asociate orientati de catre
Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald pentru invatamantul de masa, efectivele
existente ale claselor se pot diminua cu trei elevi.

Art. 3. (1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul
calendaristic urmator.

(2) Accesul elevilor si al personalului liceului, precum si al vizitatorilor se face in ambele
corpuri de cladire numai pe la intrarea principald, in conditii specifice: elevii, cadrele didactice si
personalul scolii conform orarului stabilit, iar vizitatorii numai dupa ce comunica profesorului de
serviciu/personalului de paza destinatia vizitei. Accesul elevilor este permis pe baza carnetului de
elev vizat pentru anul in curs. Vizitatorii primesc legitimatie temporard de acces cu insemnul
,» Vizitator”, si vor fi insotiti pe parcursul vizitei de personalul de paza. Accesul 1n incinta scolii este
reglementat prin procedura specifica elaboratd de CEAC.

(3) Tinuta elevilor trebuie sa fie decenta, iar accesul acestora in scoala se va face pe baza
carnetului de elev.

(6) In cadrul Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” fumatul este interzis, conform prevederilor

legislatiei in vigoare.
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CAPITOLUL II
CONDUCEREA UNITATII DE INVATAMANT

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 4. (1) Conducerea Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” este asigurata in conformitate cu
prevederile Legii invatamantului nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si prevederile
OMENCS nr. 5079/31.08.2016, modificat si completat cu OMEN nr. 3027/8.01.2018, de Consiliul
de administratie, de director si de directorul adjunct.

(2) Conducerea Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” promoveaza participarea parintilor la
viata scolii, fundamentandu-si deciziile pe dialog si consultare, asigurand transparenta deciziilor si a
rezultatelor printr-o comunicare periodica.

(3) In incinta Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” sunt interzise crearea si functionarea de
formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios,
precum si a oricaror activitati care incalca normele de conduitd morald si convietuire sociald, care
pun in pericol sanatatea si integritatea elevilor si personalului scolii.

(4) Pentru indeplinirea atributiilor ce 1i revin conducerea unititii de invatamant se consulta
dupa caz cu toate organismele interesate: Consiliul profesoral, reprezentantii organizatiilor sindicale
afiliate, federatiile sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate Tnvatdmant preuniversitar,
consiliul reprezentativ al parintilor si asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor, autoritatile
administratiei publice locale, precum si reprezentantii operatorilor economici implicati in sus{inerea
invatamantului profesional si tehnic si/sau in desfasurarea instruirii practice a elevilor.

(5) Organigrama liceului este anexa la prezentul regulament.

Sectiunea a 2- a
Consiliul de administratie

Art. 5. (1) Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 93 si 96 si Regulamentul —
cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS
nr. 5079/31.08.2016 in cadrul Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” Consiliul de administratie este

organ de conducere.
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(2) Consiliul de administratie se organizeazd si functioneazd conform OMEN
3160/01.02.2017 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant, aprobatd prin OMEN
4619/22.09.2014. Numarul membrilor CA este stabilit de ISJ si comunicat scolii. In cadrul Liceului
Teoretic ,,Carmen Sylva” consiliul de administratie este constituit din 13 membri, astfel: 6 dintre
acestia sunt cadre didactice, un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai Consiliului local, 3
reprezentanti ai operatorilor economici parteneri si un reprezentant al parintilor. Directorul este
membru de drept al Consiliului de administratie din cota aferenta cadrelor didactice. Se recomanda
ca directorul adjunct, sa fie membru al consiliului de administratie din cota aferentd cadrelor
didactice din unitate. Cadrele didactice sunt alese prin vot secret in sedinta Consiliul profesoral. La
sedintele Consiliului de administratie participa liderul sindical cu statut de observator.
Reprezentantul elevilor este desemnat de consiliul elevilor si participd cu statut de observator la
sedintele consiliului de administratie, fiind convocat obligatoriu de presedintele consiliului de
administratie la sedintele 1n care se dezbat problematici privind elevii.

(3) Membrii consiliului de administratie, observatorii si invitatii sunt convocati cu cel putin
72 de ore Tnainte de inceperea sedintei ordinare, comunicandu-li-se ordinea de zi si documentele ce
urmeazi a fi discutate. In cazul sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore
inainte, prin urmatoarele mijloace: posta, fax, e-mail sau sub semnatura.

(4) Presedintele Consiliului de administratie este directorul care conduce sedintele
Consiliului de administratie si semneaza hotararile adoptate.

(5) Secretarul Consiliului de administratie este un cadru didactic numit din randul cadrelor
didactice. Acesta nu este membru al Consiliului de administratie.

(6) Cadrele didactice care au copii n unitatea de Invataimant nu pot fi desemnate ca membri
reprezentanti ai parintilor in consiliul de administratie al unitatii de invatamant, cu exceptia situatiei
in care asociatia de parinti nu poate desemna alti reprezentanti.

Art. 6. (1) Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cate ori este necesar, la
solicitarea directorului sau a doud treimi dintre membri. Metodologia-cadru de organizare si de
functionare a Consiliului de administratie este stabilitd prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(2) Hotararile Consiliului de administratie se adopta cu majoritatea voturilor celor prezenti,
mai pugin cele prevazute la art. 93 din Legea nr. 1/2011. Hotararile Consiliului de administratie care
vizeazd personalul din unitate, cum ar fi procedurile pentru ocuparea posturilor, a functiilor de

conducere, acordarea gradatiei de merit, restrangerea de activitate, acordarea calificativelor,
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aplicarea de sanctiuni si altele asemenea, se iau prin vot secret. Membrii consiliului de administratie
care se afla in conflict de interese nu participa la vot.

(3) Deciziile privind bugetul si patrimoniul unitdtii de invatdmant se iau cu majoritatea din
totalul membrilor Consiliului de administratie.

Art. 7. Consiliul de administratie are atributii conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011,

art. 96 si a Metodologiei - cadru de organizare si functionare nr. 4619/22.09.2014.

Sectiunea a 3- a
Directorul si directorul adjunct

Art. 8. (1) Directorul exercitd conducerea executiva a Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” si
reprezintd unitatea de invatdmant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor si n conformitate cu atributiile conferite de lege.

(2) Drepturile, obligatiile si atributiile directorului sunt cele prevazute in art. 97 din Legea
nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, in Cap III/ Cap 1V, art. 21, 22, 23, 24 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar nr.
5079/31.09.2016 (denumit in continuare ROFUIP), in actele normative elaborate de M.E.N.C.S., in
dispozitiile 1.S.J., in contractul de management semnat.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor directorul emite decizii si note de serviciu.

(4) Directorul indeplineste alte atributii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit
legii, precum si orice alte atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele colective
de muncd aplicabile. Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consultd cu reprezentantii
organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar din
unitatea de Tnvatdmant si/sau, dupa caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de invatdmant, in
conformitate cu prevederile legale.

Art. 9. (1) Directorul adjunct isi desfasoara activitatea in baza unui contract de
management educational anexd la OMENCS nr. 5079/31.09.2016 si indeplineste atributiile stabilite
prin fisa postului, anexa la contractul de management educational, precum si atributiile delegate de
director pe perioade determinate.

(2) Drepturile, obligatiile si atributiile directorului adjunct sunt cele prevazute in art. 97 din
Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, in Cap IV, art. 25, 26, 27 din

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar nr. 5079/
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31.09.2016 (denumit in continuare ROFUIP), in actele normative elaborate de M.E.N.C.S., in
dispozitiile 1.S.J., in contractul de management semnat.

Art. 10. (1) Managementul operativ al scolii este asigurat de director si directorul adjunct
pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii scolare, conform programului zilnic al acestora,
afisat la loc vizibil. Programul de audiente al directorilor se stabileste semestrial si se afiseaza la loc
vizibil.

(2) Pentru optimizarea managementului unitatii de invatamant conducerea acesteia
elaboreaza documente manageriale, astfel:

1) documente de diagnoza;

2) documente de prognoza;

3) documente de evidenta.

Documentele de diagnoza ale unitatii de invatamant sunt:

a) rapoartele de activitate semestriale asupra activitatii desfasurate;

b) rapoartele comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatamant;

c) raportul anual de evaluare interna a calitatii.

Documentele de prognoza ale unitatii de Tnvatamant realizate pe baza documentelor de diagnoza ale
perioadei anterioare sunt:

a) planul de dezvoltare institutionald (PDI), respectiv planul de actiune al scolii pentru

invatamantul tehnologic (PAS);

b) planul operational al unitatii;

¢) planul managerial (pe an scolar);

d) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii,

b) organigrama unitatii de invatadmant;

c) schema orara a unitatii de invatamant;

d) planul de scolarizare;

¢) dosarul cu instrumentele interne de lucru ale directorului.

(3) Lista acestor documente, precum si modalitatile concrete de elaborare/avizare/gestionare

a acestora sunt prevazute in ROFUIP/2016, Cap V, art. 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38.
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(4) Pe perioada exercitdrii mandatului, directorul si directorul adjunct al unitatii de
invatamant nu pot detine, conform legii, functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui
partid politic, la nivel local, judetean sau national.

Sectiunea a 4- a
Consiliul profesoral

Art. 11. (1) Consiliul profesoral al unitatii de invatdmant este format din totalitatea cadrelor
didactice din unitatea gcolard cu personalitate juridica, este prezidat de catre director si se Intruneste
lunar sau ori de cate ori este nevoie, la propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o
treime dintre membrii personalului didactic.

(2) Cadrele didactice au dreptul sd participe la toate sedintele Consiliilor profesorale din
unitatile de Tnvatdmant unde isi desfasoard activitatea, obligatia principala fiind de a participa la
sedintele Consiliului profesoral din unitatea de ITnvatamant unde, la inceputul anului scolar, declara
ca au norma de bazd. Absenta nemotivatd de la sedintele la unitatea la care a declarat ca are norma
de baza se considera abatere disciplinard. Personalul didactic auxiliar al unitdtii de invatamant este
obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral, atunci cand se discutd probleme referitoare la
activitatea acestuia si atunci cand este invitat, absentele nemotivate constituindu-se in abateri
disciplinare.

(3) Sedintele Consiliului profesoral al unitatii de Invatdmant se constituie legal in prezenta a
2/3 din numarul total al membrilor. Hotararile se iau prin vot deschis sau secret, in functie de
optiunea exprimata la inceputul sedintei, cu cel pufin jumatate plus unu din numarul total al acestora
si sunt obligatorii pentru intregul personal salariat al unitatii de Tnvatamant, precum si pentru
beneficiarii primari ai educatiei.

(4) Directorul unitatii de Invatamant numeste, prin decizie, secretarul Consiliului profesoral,
care are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor Consiliului
profesoral.

(5) La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului profesoral, toti membrii §i invitatii, in functie
de situatie, au obligatia sa semneze procesul-verbal, incheiat cu aceasta ocazie.

(6) Procesele-verbale se scriu in ,,Registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral”
care se Inregistreaza in unitatea de invatamant pentru a deveni document oficial, se leaga si se
numeroteaza. Pe ultima foaie, directorul unitdtii de invatamant stampileaza si semneaza, pentru

autentificarea numarului paginilor si a registrului.
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(7) Registrul de procese-verbale al Consiliului profesoral, este insotit, in mod obligatoriu, de
dosarul care contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informadri, tabele, liste,
solicitari, memorii, sesizari etc.).

Art. 12. Atributiile Consiliului profesoral sunt cele prevazute in Legea Educatiei Nationale

nr. 1/2011, art. 98, s1 R.O.F.U.L.P./2016, art. 58.

Sectiunea a 5- a
Catedrele/Comisiile metodice si de lucru

Art. 13. (1) In cadrul Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” functioneazid urmitoarele arii

curriculare/catedre, constituite din minimum trei membri:

1. Limba si comunicare: Limba si literatura romana, Limbile striine;

2. Matematica si stiinte: Matematica, Fizica, Chimie, Biologie;

3. Om si societate: Stiinte socio-umane, Istorie, Geografie, Religie, Educatie muzicala, Educatie
vizuala, Educatie fizica;

4. Tehnologii: Disciplinele tehnice de specialitate, TIC.

(2) Responsabilii comisiilor metodice sunt alesi prin vot secret de catre membrii
catedrei/comisiei.

(3) Atributiile sefilor de comisii si catedre metodice sunt cele prevazute de art. 67 din
ROFUIP/2016, la care se adaugd alte atributii specifice scolii: tin evidenta activititii membrilor
comisiei catedrei si conduc sedintele lunare, informeaza conducerea scolii cu privire la participarea
cadrelor didactice la sedintele cercului pedagogic, precum si cu problematica dezbatuta la aceste
cercuri.

(4) Responsabilii comisiilor metodice elaboreazd informari semestriale si la cererea
directorului, asupra activitatii catedrei/comisiei metodice, pe care le prezinta in Consiliul profesoral.

(5) Fiecare comisie detine o mapad care contine: decizia de constituire §i componenta
comisiei, structura comisiei, distribuirea sarcinilor pe membrii comisiei, planul de activitate al
comisiei (inclusiv planificarea calendaristicd), procese-verbale, regulamentul de functionare al
comisiei, rapoartele de activitate anuale si semestriale precum si alte acte normative privind
activitatea comisiei, alte materiale. Mapa este administrata de responsabilul comisiei §i pastrata .

Art. 14. (1) In Liceul Teoretic ,,Carmen Sylva” functioneazi comisii de lucru cu caracter

permanent §i ocazional, constituite prin decizia directorului unitatii, a caror componentd este
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stabilita in cadrul sedintei Consiliului de administratie. Atributiile comisiilor de lucru sunt cuprinse
in Anexa prezentului regulament.
(2) In scoala functioneaza urmatoarele comisii:

Comisii cu caracter permanent:

» Comisia pentru curriculum

» Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (CEAC)

» Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si
discriminarii Tn mediul scolar si promovarea interculturalitatii

Comisia pentru dezvoltare profesionala si evolutie 1n cariera didactica

Comitetul de securitate si sanatate in munca

YV V V

Comisia pentru control managerial intern (SCMI)
» Comisia pentru proiecte si programe educative
Comisii cu caracter ocazional:
» Comisia de inventariere anuala
» Comisia pentru programe de sustinere educationala, asistenta sociald si burse - Bani
de liceu, Burse scolare, de studiu, sociale si de merit
Comisia de achizitii publice si de elaborare a PAAP
Comisia de receptie bunuri
Comisia de casare, clasare si valorificare a materialelor rezultate
Comisia de organizare a examenelor
Comisia de verificare a documentelor scolare si a actelor de studii
Comisia pentru cercetare disciplinara prealabila
Comisia consiliere, orientare si activitati extragcolare
Comisia de monitorizare a absolventilor
Comisia pentru situatii de urgenta
Comisia pentru intocmirea orarului i asigurarea serviciului pe scoald
Comisia SITIR
Comisia pentru proiecte educationale (europene)
Comisia pentru olimpiade si concursuri gcolare
Comisia privind managementul riscurilor de coruptie

Comisia pentru salarizare

YV V.V V V V V V V V V V V V V V

Comisia pentru frecventd, combaterea absenteismului si abandonului scolar
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Alte comisii de lucru:

» Comisia de elaborare/revizuire a Planului de Dezvoltare Institutionalad
Comisia de elaborare/revizuire a Planului de Actiune al Scolii (PAS)
Comisia pentru actualizarea regulamentului si monitorizarea aplicarii RIOF
Comisia paritara

Comisia Localad de Actiune Comunitara din cadrul SNAC

Comisia de mobilitati

Comisia de monitorizare a securitatii si sigurantei elevilor

Comisia de prevenire si protectie interna

YV V.V V V V V V

Comisia de admitere 1n clasa a [X-a

Y

Comisia pentru gestionarea arhivei

Responsabili / Coordonatori / Secretari

>

vV V V V V V V V V V VYV V V V V V V V V

Coordonator pentru proiecte educationale si programe comunitare (proiecte europene);
Coordonator de programe si proiecte educative (CPPE);

Coordonator SNAC;

Consilier de imagine;

Consilier pentru integritate;

Coordonator al Consiliului Scolar al Elevilor;

Reprezentant delegat in relatia cu Consiliul Reprezentativ al Parintilor;

Persoana desemnata cu monitorizarea e-mail-ului scolii si forumului ISJ Constanta;
Persoana desemnata cu pastrarea sigiliului scolii;

Persoana desemnata cu administrarea sistemului de supraveghere video;

Persoand responsabila cu avizarea facturilor cu ”Bun de plata”;

Persoand responsabila cu Programul Social ”Bani de liceu”;

Responsabil ,,Burse scolare, de studiu, sociale si de merit”

Responsabil completarea formularului web privind monitorizarea periodica a absentelor;
Responsabil cu organizarea si monitorizarea stagiilor de pregatire practica;
Responsabil comisia de perfectionare si formare continua;

Responsabil CEAC;

Persoana desemnata cu administrarea site-ului scolii;

Secretar C.P.;

Secretar C.A.



Lo, LICEUL TEORETIC ,,CARMEN SYLVA”
iy % Str. Negru Voda nr. 102, Eforie Sud, 905360, Jud. Constanta
% Tel: +40 241748566; 0241748 605, Fax: 0241748704
Gomig == e-mail lefo.secretariat@gmail.com
ffon’eﬁ v web http://www.imake.lefo.ro

https://www.facebook.com/LiceulCarmenSylva/

Sectiunea a 6- a
Consiliul profesorilor clasei

Art. 15. (1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare si
de instruire practica care preda la clasa respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de
parinti al clasei si din liderul elevilor clasei respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este dirigintele.

(3) Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru sau ori de cate ori e necesar, la
solicitarea profesorului diriginte, ai reprezentantilor parintilor sau ai elevilor.

Art. 16. Consiliul clasei isi desfasoara activitatea la nivelul fiecarei clase avand ca
principale obiective:
a) armonizarea cerintelor educative ale personalului didactic de predare si instruire practica cu
solicitarile elevilor si ale parintilor;
b) evaluarea progresului scolar al elevilor;
c) stabilirea modalitatilor de sprijinire a elevilor cu un ritm lent de Invatare;
d) organizarea de activitd{i suplimentare pentru elevii capabili de performante scolare.

Art. 17. Consiliul clasei are urmatoarele atributii:
a) analizeaza semestrial progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;
b) stabileste masuri de sprijin, atat pentru elevii cu probleme de invatare sau de comportament, cat
si pentru elevii cu rezultate deosebite;
c) stabileste notele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de comportarea acestora in
unitatea de Tnvatamant si n afara acesteia, si propune consiliului profesoral validarea notelor mai
mici de 7,00; validarea se face cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor consiliului clasei, in
prezenta a cel putin 2/3 din numarul acestora.
d) propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;
e) participa la intalniri cu parintii si elevii, cel putin o data pe semestru si ori de cate ori este nevoie,
la solicitarea dirigintelui sau a cel pugin 1/3 dintre parintii elevilor clasei,
f) propune dirigintelui, directorului sau consiliului profesoral, dupa caz, sanctiunile disciplinare
prevazute pentru elevi de ROFUIP/2016, statutul elevului — OMENCS nr. 4742/2016 si de
prezentul regulament.

(2) Hotararile consiliului clasei se adopta cu votul a jumatate plus 1 din totalul membrilor, in

prezenta a cel putin 2/3 din numarul acestora. Acestea se inregistreazd in registrul de procese-
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verbale ale consiliului clasei care este insotit, in mod obligatoriu, de dosarul care contine anexele

proceselor-verbale.

CAPITOLUL III
PERSONALUL UNITATII DE INVATAMANT

Sectiunea 1
Dispozitii generale

Art. 18. In invitimantul preuniversitar, personalul didactic este format din personalul
didactic de conducere, personalul didactic de predare si instruire practica, personalul didactic
auxiliar, personalul nedidactic, incadrat in urma indeplinirii conditiilor de studii cerute pentru postul
ocupat si starii de sanatate (sa fie apt din punct de vedere medical).

Art. 19. (1) Personalul din invatdmantul preuniversitar trebuie sia aibd o tinutd morald
demna, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

(2) Personalului din invatamantul preuniversitar ii este interzis sa desfasoare actiuni de
natura sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intima, privata si familiald a acestuia.

(3) Personalului din Invatdmantul preuniversitar 1i este interzis sa aplice pedepse corporale,
precum si sa agreseze verbal, fizic sau emotional elevii si/sau colegii.

(4) Personalul din invatamantul preuniversitar are obligatia de a veghea la siguranta elevilor
in incinta scolii, pe parcursul desfasurarii programului scolar si activitatilor extragcolare.

(5) Personalului didactic 1i este interzis sda conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea
prestatiei didactice la clasd de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la reprezentantii
legali ai acestora.

(6) Personalul din invatamantul preuniversitar nu poate face publice date personale ale
elevilor, rezultate scolare, lucrari scrise/parti ale unor lucrari scrise, cu exceptia celor prevazute de
reglementdrile legale.

Art. 20. (1) Structura de personal i organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, prin
statele de functii si prin proiectul de incadrare ale scolii.

(2) Organigrama se propune de catre director la inceputul fiecarui an scolar, se aproba de

catre consiliul de administratie si se Inregistreaza ca document oficial la secretariatul scolii.
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PERSONALUL DIDACTIC/PROFESORII

Sectiunea a 2-a
Drepturile profesorilor

Corpul profesoral se bucura de toate drepturile legale stipulate in Legea Educatiei Nationale,
in R.O.F.U.L.P. si Codul muncii.

Art. 21. Profesorii au dreptul de a utiliza echipamentele din dotare care sunt necesare in
procesul instructiv-educativ si pentru propria perfectionare (calculatoare, copiatoare, aparatura
audio-video s.a.).

Art. 22. Profesorii au dreptul de a participa la activitati de perfectionare profesionald si in
timpul anului scolar. In acest caz, cu acordul directorilor si al Consiliului de Administratie, se va
stabili durata absentei permise si conditiile de acoperire a orelor i a materiei.

Art. 23. Profesorii pot aduce la cunostinta directorilor sau a Consiliului de Administratie
recomandarile, observatiile si doleantele lor, verbal sau in scris.

Art. 24. Profesorii au dreptul sa faca parte din asociatii si organizatii sindicale, profesionale,
culturale nationale si internationale, politice, legal constituite.

Art. 25. Pentru activitatea desfasuratd pe an scolar, in vederea acordarii calificativului,

cadrele didactice au dreptul la o evaluare corecta obiectiva, conform figei de (auto)evaluare.

Sectiunea a 3-a
Indatoririle profesorilor

Personalul didactic are obligatii si raspunderi care decurg din Legea Educatiei Nationale, din
ROFUIP, din Codul muncii si din prevederile cuprinse in Fisa postului.

Art. 26. Profesorii au urmatoarele indatoriri:
a) sa Intocmeasca planificarile calendaristice atat la disciplina de specialitate, cat si la dirigentie, sa
le Inregistreze in Registrul de intrari/iesiri de la secretariatul scolii si totodata sa le respecte;
b) sd intocmeasca si sd transmitd la termen statisticile si informarile solicitate de responsabilii
comisiilor si de director;
c) sa aiba relatii de colaborare, de sprijin, de cooperare atat cu celelalte cadre didactice, cat si cu
personalul scolii si cu elevii;
d) sa respecte deontologia profesionald;
e) sa nu desfasoare activitati politice si de prozelitism religios in scoala;

f) sa semneze zilnic condica;
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g) in cazul in care elevii unei clase absenteaza de la ora, sa treacd absentele si sd ramana in scoala
pe durata respectivei ore;

h) sd consemneze citet absentele la sfarsitul orelor si notele acordate in catalog; profesorii care
utilizeaza catalogul personal au obligatia de a-1 inregistra la secretariatul scolii, de a-1 numerota si
de a consemna absentele si notele in catalogul oficial in termen de 7 zile;

1) sa sesizeze in scris profesorul diriginte atunci cand se inregistreaza cazuri de indisciplind sau de
nefrecventare a cursurilor pentru a se lua masurile la timp;

j) sa anunte profesorii de serviciu daca retin catalogul 1n afara orelor de curs;

k) sa ia masuri de recuperare pentru elevii cu ritm mai lent de invatare si sa desfasoare activitati
suplimentare cu elevii capabili de performanta;

1) sa nu faca presiuni asupra elevilor pentru a-i determina sa participe la concursuri si alte activitati
extracurriculare;

m)sa programeze si sa desfasoare activitatile extragcolare numai in afara orelor de curs;

n) sd respecte programa scolard si ordinele M.E.N.C.S. privind volumul temelor de acasa/de
vacantd pentru a nu suprasolicita elevii;

0) sa Incheie situatia scolara (media semestriald/anuald) a elevilor in termenul stabilit (ultima ora de
curs la clasd/examene);

p) sd consemneze in catalogul de examen situatia scolard a elevilor in urma examenelor de
corigentd/diferente sau incheierea situatiei scolare;

q) sa nu paraseasca sala de clasd/sala de desfasurare a activitatii/sala sau terenul de sport in timpul
desfasurarii activitatilor didactice;

r) sd nu foloseasca telefonul mobil in timpul desfasurarii activitatilor didactice;

s) sd nu elimine elevii din clasa/sala de desfasurare a activitatii;

t) sd nu invoiasca elevii din timpul activitatilor didactice pentru rezolvarea unor probleme
personale;

u) sa efectueze serviciul pe scoald in conformitate cu programul stabilit si consemnat in condica de
prezentd a cadrelor didactice;

v) sd participe la sedintele cu parintii atunci cand sunt invitati de catre dirigini;

w) personalul didactic are obligatia de a participa la activititi de formare continud, in conditiile
legii;

x) sd elaboreze planificéri diferentiate pentru elevii cu CES si planuri remediale;

y) sa participe in comisiile examenelor nationale ca: profesor asistent / examinator / evaluator /

I
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membru al comisiei.

Art. 27. Toate cadrele didactice din liceu au datoria de a se preocupa de conservarea si
imbunatatirea bazei materiale a scolii §i de a utiliza, cu responsabilitate, resursele materiale din
dotare.

Art. 28. Silile de clasa sunt in responsabilitatea directd a profesorilor diriginti. Dirigintii
intocmesc referate de constatare in cazul unor nereguli si stabilesc responsabilitétile elevilor pe care
ii conduc.

Art. 29. Organizarea oricarui tip de manifestare cu caracter extrascolar in care sunt
implicate cadre didactice/nedidactice si elevi ai liceului i care necesita aprobare, se aduce la
cunostinta conducerii scolii cu cel putin 3 zile inainte de desfasurarea evenimentului. In caz contrar,
toate responsabilititile revin persoanelor care au organizat actiunea respectivi. In cazuri
exceptionale se accepta anuntarea conducerii scolii cu o zi Tnainte de desfasurarea evenimentului.

Art. 30. Excursiile din timpul anului scolar vor fi realizate de cadrele didactice numai in
scop educativ, fiind acceptate numai excursii/vizite/tabere tematice cuprinse in activitatile unui
proiect. Se recomandd sa fie evitate excursiile/taberele/vizitele in perioada olimpiadelor/
concursurilor scolare/tezelor. Demersurile necesare se vor desfasura conform procedurii care
reglementeaza aceasta activitate, cuprinsa in mapa CEAC.

Art. 31. (1) Profesorii sunt obligati sd respecte orarul, venind la scoald 1n timp util,
pregatind nainte de ore materialele necesare, intrand in clasd imediat dupa ce s-a sunat, folosind
intensiv si eficient tot timpul afectat orei.

(2) Prezenta la serviciu a personalului didactic este obligatorie, nu se admit intarzieri,
absente nemotivate sau nerealizdri ale orelor prevazute in programul zilnic. Pentru eventualele
invoiri de max. 5 zile, este obligatorie asigurarea suplinirii orelor si aprobarea scrisa a conducerii
scolii.

(3) Se interzice inceperea sau terminarea activitatilor la alte ore decat cele prevazute in orar
sau program; in cazul in care unii profesori realizeaza activitati la alte ore decat cele prevazute in
orar (lectie, ore de dirigentie, aplicatii practice etc.), este necesara aprobarea conducerii scolii.

(4) In cazuri cu totul deosebite, orice intirziere sau absentd de la ore va fi anuntati la
secretariatul scolii, pentru ca directorul sa poata asigura inlocuirea necesara, astfel incat elevii sa nu
riméana nesupravegheati. in cazul neanuntirii in timp util, absenta va fi consideratd nemotivati, iar

orele neefectuate nu vor fi remunerate.
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Art. 32. Cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitagii didactice de
nici o autoritate publica sau scolard, cu exceptia directorului si a situatiilor prevazute de art. 272 (2)
din LEN.

Art. 33. Sunt interzise actiunile de natura sa afecteze imaginea publica a Liceului Teoretic
“Carmen Sylva” Eforie Sud.

Art. 34. In termen de 10 zile de la inceperea anului scolar, cadrele didactice au obligatia:

a) de a aduce la cunostinta elevilor si parintilor/reprezentantilor legali, pe bazd de proces-verbal,
reglementdrile Regulamentului intern de organizare si functionare si ROFUIP;

b) de a face instructajul, pe baza de proces-verbal, privind protectia muncii In scoald si asigurarea
sanatatii/securitatii in perioada programului scolar/activitatilor extrascolare si extracurriculare.

Art. 35. Cadrele didactice au obligatia de a supraveghea continuu elevii, in timpul
activitatilor scolare si extrascolare si raspund de orice evenimente aparute pe parcursul activitatilor
desfasurate.

Art. 36. Cataloagele vor fi manuite de personalul didactic. Se interzice folosirea elevilor la
ducerea sau aducerea cataloagelor la/din sala de curs sau cancelarie.

Art. 37. Nu este permis cadrelor didactice sa faca din nationalitatea, religia sau starea
materiald a elevilor obiect de insulta sau de jignire.

Art. 38. Este interzis cadrelor didactice sd comenteze Tmpreund cu elevii deciziile altor
cadre didactice sau sa se preocupe in clasd de alte probleme decat cele legate de activitatea
didactica.

Art. 39. Este interzisa prezentarea la ore a cadrelor didactice sub influenta bauturilor
alcoolice sau a drogurilor.

Art. 40. (1) Evaluarea cunostintelor, abilitdtilor si competentelor elevilor se va face
periodic, ritmic s§i printr-o mare varietate de mijloace, folosite cu obiectivitate si corectitudine,
imaginatie, spirit critic, sensibilitate).

(2) Criteriile de evaluare a cunostintelor, abilitatilor si competentelor elevilor trebuie aduse
la cunostinta acestora inainte de evaluare.

Art. 41. (1) Cadrele didactice care nu respectd Regulamentului intern de organizare si
functionare si ROFUIP vor da nota explicativa in fata Consiliului profesoral.

(2) Daca atitudinea se repeta, vor fi invitate si in fata Consiliului de administratie, fapt ce va

atrage dupad sine diminuarea calificativului.
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Art. 42. (1) Cadrele didactice au datoria de a comunica si de a aduce la secretariatul unitatii
copii ale actelor personale, adeverintelor, certificatelor, diplomelor etc. care atestd pregitirea
profesionald, in timp util, in vederea completarii dosarului personal.

(2) Cadrele didactice au obligatia de a-si reactualiza periodic portofoliul profesional,
depunand la secretariat copii ale documentelor justificative ale activitatilor desfasurate (adeverinte,
certificate, diplome, publicatii etc., obtinute la cursuri de perfectionare, simpozioane, festivaluri,
concursuri etc.,) atat in format letric, cat si electronic. Nerespectarea acestui articol atrage neluarea
in considerare a acestor activitati si implicit diminuarea calificativului anual.

Art. 43. Profesorii raspund de integritatea bunurilor materiale din dotarea salilor,
cabinetelor si laboratoarelor; au obligatia de a verifica bunurile la intrarea/iesirea din
sala/cabinet/laborator, iar in cazul deteriorarii acestora si neaflarii vinovatului suporta
contravaloarea bunurilor.

Art. 44. (1) Evaluarea personalului nedidactic se face la sférsitul anului calendaristic
conform prevederilor legale si procedurii interne, in baza fisei postului, a fisei de
autoevaluare/evaluare si a raportului care insoteste fisa de autoevaluare/evaluare.

(2) Orice sesizare sau solicitare a personalului didactic sau nedidactic va respecta etapele din
procedura de solutionare a cererilor sau a reclamatiilor individuale ale salariatilor.

Art. 45. (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare, este, de regula, un cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de
catre Consiliul de Administratie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare coordoneaza
activitatea educativd din scoald, initiazd, organizeaza si desfdsoard activitdti extrascolare si
extracurriculare la nivelul unitdtii de invatdmant, in colaborare cu seful comisiei dirigintilor, cu
consiliul reprezentativ al parintilor pe scoald/asociatia de parinti, cu reprezentanti ai consiliului
elevilor, cu consilierul scolar si cu partenerii guvernamentali si neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare isi
desfasoara activitatea pe baza prevederilor strategiilor Ministerului Educatiei Nationale privind
educatia formalda si non-formald. Directorul unitatii de invatdmant stabileste atributiile
Coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, in functie de
specificul unitatii.

(4) Atributiile Coordonatorului pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare

sunt prevazute in art. 69 din ROFUIP/2016. Activitatea desfasuratd de coordonatorul pentru
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proiecte si programe educative scolare si extrascolare se regaseste in raportul anual de activitate,
prezentat in consiliul de administratie. Activitatea educativd scolara si extrascolard este parte a
planului de actiune al scolii.

Art. 46. (1) Profesorii diriginti sunt numiti, anual, de cétre directorul unitdtii de
invatamant, in baza hotararii consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral,
respectand principiul continuitatii.

(2) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt prevazute intr-o anexa la fisa postului
cadrului didactic investit cu aceasta responsabilitate.

(3) Planificarea activitdtilor dirigintelui se realizeaza, semestrial si anual, de catre acesta,
conform planului de actine al scolii si nevoilor educationale ale colectivului de elevi pe care 1l
coordoneaza si se avizeaza de catre directorul adjunct sau directorul unitatii de Invatamant.

(4) Profesorul diriginte desfdsoara activitdti de suport educational, consiliere si orientare
profesionald pentru elevii clasei pe care o coordoneaza. Activitatile se refera la:

a) teme stabilite in concordanta cu specificul varstei, cu interesele sau solicitarile elevilor, pe baza
programelor scolare in vigoare elaborate pentru aria curriculara ,,Consiliere si orientare”;

b) teme de educatie pentru sandtate si de promovare a unui stil de viatd sanatos, educatie rutiera,
educatie civica, educatia si pregdtirea antiinfractionald a elevilor, protectie civild, educatie
antiseismica, antidrog, prevenirea si combaterea traficului de persoane, teme de prevenire a
violentei etc., in conformitate cu prevederile actelor normative si ale strategiilor nationale, precum
si in baza parteneriatelor stabilite de M.E.N., in colaborare cu alte ministere, institutii si organizatii.

Art. 47. (1) Dirigintele desfasoard activitdti educative extrascolare, activitdti pe care le
stabileste dupa consultarea elevilor si a parintilor, in concordanta cu specificul varstei si nevoilor
identificate pentru colectivul respectiv de elevi.

(2) Activitatile de suport educational, consiliere si orientare profesionald pentru elevii clasei
pe care o coordoneaza sunt obligatorii si sunt desfasurate de diriginte, in cadrul orelor de consiliere
si orientare, orelor de dirigentie sau In afara orelor de curs, dupa caz. Dirigintele stabileste,
consultand colectivul de elevi, un interval orar pentru desfasurarea activititilor de suport
educational, consiliere si orientare profesionald, intr-un spatiu prestabilit si destinat acestei
activitati, cu aprobarea conducerii unitatii de Invatamant. Intervalul orar este anuntat de catre
profesorul diriginte elevilor, parintilor si celorlalte cadre didactice. Planificarea orei destinate
acestor activitdti se realizeaza cu aprobarea directorului unitatii de invatdmant, iar ora respectiva se

consemneaza in condica de prezentd a cadrelor didactice.



Lo, LICEUL TEORETIC ,,CARMEN SYLVA”
iy éﬁ % Str. Negru Voda nr. 102, Eforie Sud, 905360, Jud. Constanta

.2 Tel: +40 241748566; 0241748 605, Fax: 0241748704
Gomig = e-mail lefo.secretariat@gmail.com
Eforig ﬁ web http://www.imake.lefo.ro

https://www.facebook.com/LiceulCarmenSylva/

Art. 48. (1) Pentru a se asigura o comunicare constantd, promptd si eficienta cu parintii,
dirigintele realizeazd activitdti de suport educational si consiliere pentru parinti, tutori sau
sustindtorii legali.

(2) Pentru realizarea unei comunicdri constante cu pdrintii, tutorii sau sustinatorii legali,
profesorul diriginte stabileste o ord sdptamanal in care este la dispozitia acestora, pentru prezentarea
situatiei scolare a elevilor, pentru discutarea problemelor educationale sau comportamentale
specifice ale acestora. Planificarea orelor dedicate intlnirilor dirigintilor cu parintii, tutorii sau
sustinatorii legali de la fiecare clasa se aproba de catre director, se comunica elevilor si parintilor,
tutorilor sau sustinatorilor legali ai acestora si se afiseaza la avizierul scolii.

Art. 49. (1) Profesorul diriginte are urmatoarele atributii:

I) organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi,

b) activitatea consiliului clasei;

c) sedintele cu parintii, tutorii sau sustindtorii legali la inceputul si sfarsitul semestrului, si ori
de cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;

e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoald si in afara acesteia;

II) monitorizeaza:

a) situatia la Tnvatatura a elevilor;

b) frecventa la ore a elevilor;

c) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor n timpul activitatilor scolare si extrascolare;

e) participarea elevilor la programe/proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
IIl) colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice
activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i implica
pe elevi avand obligatia ca cel putin o datd pe semestru sa invite profesorii clasei la sedintele cu
parintii;

b) cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activititi de consiliere si orientare a elevilor

clasei;
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c¢) conducerea scolii, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru initierea
unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare la
intretinerea si dotarea salii de clasd, inclusiv in scopul pastrarii bazei materiale, pentru solutionarea
unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legatura cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti al clasei si cu parintii, tutorii sau sustindtori legali pentru toate aspectele
care vizeazd activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti
parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

f) persoana desemnata de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea Sistemului de
Informatii Integrat al invatamantului din Romania (SIIIR), in vederea completdrii si actualizarii
datelor referitoare la elevii clasei;

IV) informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustindtorii legali acestora despre prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii si parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale
si cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;

c) parintii tutori sau sustindtori legali despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor,
despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii, precum si
in scris, ori de cite ori este nevoie;

d) parintii, tutorii sau sustinatorii legali in cazul in care elevul inregistreazd peste 15 absente
nemotivate; informarea se face 1n scris;

e) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in scris, in legaturd cu situatiile de corigenta,
sanctiondrile disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

(2) Profesorul diriginte Indeplineste si alte atributii prevazute de ROFUIP aprobat prin OMEN
5079/2016, ori stabilite de catre conducerea unitatii de Invatdmant, In conformitate cu

reglementdrile Tn vigoare sau cu fisa postului.

Sectiunea a 4-a

Recompensele profesorilor

Art. 50. (1) Cadrele didactice au dreptul de a-si sustine meritele profesionale si de a solicita
recompense materiale (premii) sau nemateriale (distinctii, diplome, adeverinte etc.). Aceste merite

Z
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vor fi comunicate directiunii la solicitarea acesteia sau din proprie inifiativa, direct sau prin
intermediul sefilor de catedra.

(2) Premiile sau recompensele materiale pentru rezultate remarcabile pot fi acordate din
fondul scolii sau de catre agentii economici (Sponsori).

(3) Cadrele didactice pot solicita acordarea gradatiei de merit conform metodologiei
elaborata de M.E.N.

(4) Cadrele didactice pot solicita acordarea titlului de ,,Profesorul anului” la nivelul scolii

noastre, in urma evaluarii de catre C.A. a fisei de evaluare.

Sectiunea a 5-a
Sanctiuni

Art. 51. (1) Sanctiunile disciplinare sunt mijloace de constrangere prevazute de lege, cu un
pronuntat caracter educativ, avand ca scop apararea ordinii disciplinare, in vederea indeplinirii
obligatiilor de serviciu si respectdrii normelor de comportare si prevenire a unor acte de
indisciplina.

(2) Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare. Existd doua categorii de sanctiuni disciplinare:
a) sanctiuni reglementate de Codul muncii;
b) sanctiuni reglementate de Statutul personalului didactic.

(3) Modul de aplicare a sanctiunilor disciplinare personalului didactic presupune
parcurgerea urmatoarelor etape:
1) Stabilirea comisiei competente sa cerceteze daca fapta savarsita constituie abatere disciplinara;
2) Efectuarea cercetarii disciplinare;
3) Intocmirea raportului de cercetare;
4) Stabilirea sanctiunii;
5) Emiterea deciziei de sanctionare $i comunicarea sanctiunii.

Art. 52. Sanctiunile care se pot aplica profesorilor sunt urmatoarele:

ABATEREA PRIMA ABATERE ABATERE REPETATA
i Notarea in condica de - atentionare in fata Consiliului Profesoral si a
Intarziere la ore prezenta Consiliului de Administratie;

- neplata orei, daca intarzierea depaseste 10
minute, In mod repetat

Absenta nemotivata de la ore Neplata orei - neplata orei;
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- diminuarea calificativului anual,
- sanctiune salariala stabilitd de Consiliul de

Administratie
Absenta nemotivatd de la | Avertisment verbal - atentionare in fata Consiliului Profesoral si a
Consiliul Profesoral Consiliului de Administratie;

- mustrare scrisa;
- diminuarea calificativului anual

Netrimiterea cdtre paringi a | Avertisment verbal -atentionare in fata Consiliului Profesoral si a
instiintarilor privind situafia Consiliului de Administratie

scolara si disciplinara a
elevilor  clasei (in  cazul
profesorilor diriginti)

-mustrare scrisa cu diminuarea calificativului
anual
-pierderea functiei de profesor diriginte

Neasumarea de catre | Avertisment verbal -atentionare in fata Consiliului Profesoral si a
profesorii dirigingi a Consiliului de Administratie
responsabilitatilor din  fisa
postului de profesor diriginte

-mustrare scrisa cu diminuarea calificativului
anual
-pierderea functiei de profesor diriginte

Atitudine ofensatoare fatd de | Avertisment verbal - atentionare in fata Consiliului Profesoral;
colegi, fata de elevi, fata de - diminuarea calificativului anual;
conducerea scolii si personalul

o SRR et - discutarea in Comisia de disciplind
didactic auxiliar si nedidactic

Consum de alcool in timpul | Reducerea salariului de | - desfacerea contractului de munca.

programului bazd conform Codului

Muncii
Neefectuarea serviciului pe | Avertisment verbal - atentionare in fata Consiliului Profesoral;
scoala - mustrare scrisi;

- discutarea in Comisia de disciplina

Implicare in colectarea | Avertisment verbal - conform prevederilor legale
fondurilor banesti
Nerespectarea termenelor de | Avertisment verbal - scaderea punctajului din fisa de evaluare cu 0,5
predare  a  documentelor puncte la fiecare abatere.
solicitate de director/
responsabil  comisie/serviciu
secretariat
Nesemnarea condicii Avertisment verbal - neplata orelor nesemnate

Sectiunea a 6-a
Condica de prezentdi
Art. 53. Norme de completare a condicii de prezenta:
(1) Condica de prezenta este documentul care certifica activitatea pe care o desfasoara zilnic (pe

ore) cadrele didactice.
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(2) Completarea condicii este efectuata de laborantul scolii; eventualele modificari se opereaza
numai cu aprobarea directorului sau directorului adjunct.

(3) Completarea se face fara a se omite ore din program, cadrele didactice avand obligatia de a
consemna zilnic in condica tematica propusa conform planificarii calendaristice semestriale.

(4) Eventualele neconcordante sau neefectudari ale orelor sunt consemnate numai de catre
directori, care vor opera in condicd cu cerneala rosie.

(5) Condica de prezenta se numeroteaza si se inregistreaza la secretariat.

CAPITOLUL IV
ELEVII

Sectiunea 1
Dobandirea calitatii de elev

Art. 54. Orice persoand, indiferent de sex, rasd, nationalitate, apartenentd politicd sau
religioasa, care este Inscrisd 1n unitatea de invatamant, in conformitate cu prevederile Legii
Educatiei Nationale/2011, Statutul elevului/2016 si cu prevederile R.O.F.U.I.P./2016, si participa la
activitatile organizate de aceasta, are calitatea de elev.

Calitatea de elev se dovedeste cu carnetul de elev, vizat la Inceputul fiecarui an scolar de

catre unitatea de invatdmant la care este inscris elevul.

Sectiunea a 2- a
Exercitarea calitditii de elev

Art. 55. (1) Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la
toate activitatile existente In programul liceului.

(2) Programul incepe conform orarurului, punctualitatea fiind o norma fundamentala, toti
elevii avand obligativitatea prezentei la cursuri in timp util. Nu se admit intarzieri la ore! Elevii
care din motive obiective intarzie (maximum 10 minute) au dreptul sa intre la ore, cu scuzele de
rigoare.

(3) Evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs de catre profesor, care
consemneaza, in mod obligatoriu, fiecare absenta.

(4) Participarea elevilor la activitdtile de educatie fizica si sport este conditionatd de
prezentarea avizului medical “apt pentru efort fizic” sau “clinic sanatos”. Acest aviz poate fi

eliberat de catre medicul de familie, de medicul de circumscriptie, de unitatea sanitara, purtand
.
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obligatoriu semnatura, parafa medicului si stampila unitatii sau a cabinetului (conform Ordinului nr.
3462/19.03.2012).

(5) Elevii scutiti medical de efort fizic au obligativitatea de a aduce la profesorul de educatie
fizica si la diriginte adeverinta medicald si de a participa la orele de educatie fizica, ei urmand sa
realizeze diferite sarcini Incredintate de catre profesor (asistentd in sala, serviciu la vestiare etc.).
Adeverinta medicald, in original, va fi depusa de diriginte la secretariatul scolii, aceasta pastrandu-
se la dosarul personal al elevului.

(6) Scutirile medicale de la orele de educatie fizica si sport se elibereaza de catre medicul
unitatii de invatamant, iar in lipsa acestuia de catre medicul de familie al elevului si se consemneaza
pe adeverinta medicald, al carei formular tipizat este aprobat prin ordin al ministrului sanatatii.
(conform Ordinului nr. 3462/19.03.2012).

(7) Pentru elevii scutiti medical, profesorul de educatie fizica si sport va consemna in
catalog, la rubrica respectiva, ,,scutit medical in semestrul ... ” sau ,,scutit medical in anul scolar
.7, specificand totodatd documentul medical, numarul si data eliberarii acestuia.

(8) Elevii scutiti medical, semestrial sau anual, nu sunt obligati si vina la orele de educatie
fizicd in echipament sportiv, dar trebuie sd aiba incaltaminte adecvatd pentru sala de sport.
Absentele de la aceste ore se consemneaza in catalog.

(9) Elevii din invatamantul obligatoriu, retrasi, se pot reinmatricula, la cerere, numai la
inceputul anului scolar la acelasi nivel/ciclu de invatamant/forma de Invatamant, redobandind astfel
calitatea de elev.

Art. 56. (1) Absentele datorate imbolnavirii elevilor, bolilor contagioase din familie sau
altor cazuri de fortd majora, dovedite cu acte legale, sunt considerate motivate.

(2) Motivarea absentelor se efectueaza pe baza urmatoarelor acte:

a) adeverinta eliberatd de medicul de familie sau medicul specialist;

b) adeverinta sau certificat medical eliberat de unitatea sanitara, in cazul in care elevul a fost
internat in spital;

c) cererea scrisd a parintelui/tutorelui legal al elevului, adresata dirigintelui si aprobatd de director,
pentru motive bine Intemeiate, 20 de ore de curs pe semestru. Parintele poate solicita Tnvoirea
elevului de la 1-2 ore pe semestru completand un bilet de invoire tipizat, ce necesitda acordul scris al

dirigintelui si directorului;
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d) pentru elevii navetisti, care din cauza conditiilor materiale precare nu-si pot exercita calitatea de
elev, dirigintele poate motiva suplimentar absentele din 1-3 zile pe semestru in baza unei
cereri/declaratii pe proprie raspundere din partea parintilor.

(3) Motivarea absentelor se face de catre diriginte, in ziua prezentarii actelor justificative
sau cel tarziu la inceputul fiecarei luni pentru luna precedenta, astfel incat comisia de monitorizare a
frecventei sd poatd transmite datele catre .S.J. in termen util.

(4) In cazul elevilor minori, parintele/tutorele legal are obligatia de a prezenta, personal,
actele justificative pentru absentele elevului. Toate adeverintele medicale trebuie sd aiba viza
cabinetului. In cazuri exceptionale dirigintele inlocuieste reprezentantii legali.

(5) Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in termen de maxim
7 zile lucrdtoare de la reluarea activitdtii elevului si vor fi péstrate la diriginte pana la sfarsitul
anului scolar.

(6) Nerespectarea termenului prevazut la alin. 5 din prezentul articol atrage declararea
absentelor ca nemotivate.

(7) La cererea scrisd a unitatilor de ITnvatimant in care este organizat invatdmant sportiv, a
structurilor nationale sportive, directorul poate aproba motivarea absentelor elevilor care participa la
cantonamente si la competitii de nivel local, national si international, cu conditia recuperarii
materiei, in vederea incheierii situatiei scolare.

(8) Avand in vedere complexitatea situatiilor sociale si financiare intalnite la nivelul scolii
(procent important de elevi navetisti din mediul rural sau urban, familii monoparentale cu

purtare sa fie scazutd cu un punct pentru fiecare 15 absente nemotivate.

Numar Penalizare Sanctiune Observatii
absente (puncte scazute
nemotivate la purtare)
10-15 - Observatie individuala
16-30 1 Mustrare scrisa, Preaviz de Valabil
consemnata in catalog | exmatriculare si se pentru
31-45 1 consemneaza in ciclul
catalog superior
Peste 45 | 3 sau mai multe | Retragerea temporara Pentru ciclul inferior al liceului
sau definitiva a bursei
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Mutare disciplinara la o
clasa paralela din aceeasi
unitate

Preavizul de

exmatriculare Pentru ciclul superior al liceului

Exmatriculare

Sectiunea a 3-a
Drepturile elevilor

Art. 57. Elevii Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” se bucura de toate drepturile
constitutionale si de egalitate in toate drepturile conferite de calitatea de elev.

Art. 58. (1) Elevii din invatamantul de stat obligatoriu (clasele I-X), deci si din Liceul
Teoretic “Carmen Sylva”, beneficiaza de Tnvatdmant gratuit.

(2) Elevii din Liceul Teoretic “Carmen Sylva” primesc gratuit manuale scolare.

(3) Elevii aflati in situatii speciale, cum ar fi: casatorie, nasterea unui copil, persoane aflate
in ingrijire, detentie si altele asemenea, vor fi sprijiniti sa finalizeze Invatdmantul obligatoriu.

(4) Copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, integrati in invatamantul de masd, au
aceleasi drepturi ca si ceilalti elevi. In functie de tipul si gradul de deficients, elevii cu cerinte
educationale speciale pot dobandi calificari profesionale corespunzatoare.

Art. 59. Conducerea Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” este obligatd sa pund gratuit, la
dispozitia elevilor, bazele materiale si bazele sportive pentru pregatirea organizata a acestora.

Art. 60. (1) Elevii au dreptul sa opteze, conform legii, pentru tipul si forma de invatamant
pe care le vor urma si sd aleagd parcursul scolar corespunzator intereselor, pregatirii si
competentelor lor. Acest drept se exercitd de catre parintii/tutorii legali ai elevilor.

(2) Elevii pot sd nu frecventeze orele de religie. Situatia scolard anuald se incheie fara
disciplina religie. In mod similar se procedeaza si pentru elevul ciruia, din motive obiective, nu i se
pot asigura conditiile necesare pentru frecventarea orelor la aceasta disciplind. Pentru acesti elevi se
vor asigura activitdti educationale alternative in cadrul unitdtii de Invatdmant, stabilite prin
hotararea Consiliului de administratie.

Art. 61. (1) Elevii au dreptul la o evaluare obiectiva si corectd. Pentru aceasta, elevii vor

avea la fiecare disciplind/modul, cu exceptia celor preponderent practice, cel putin o evaluare prin
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lucrare scrisd pe semestru. Numdrul minim de note pentru incheierea corecta a situatiei scolare este
cel prevazut de ROFUIP/2016.

(2) Calificativele/notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec 1n catalog
si in carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda.

(3) Conform art. 9 din Statutul elevului, elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele sau
sustinatorul legal, are dreptul de a contesta rezultatele evaluarii. Acest demers se va desfasura
respectand etapele prevazute de Procedura operationald privind contestarea rezultatului la evaluarea
scrisa, elaborata la nivelul CEAC.

Art. 62. (1) In Liceul Teoretic “Carmen Sylva” s-a constituit Consiliul Scolar al Elevilor,
format din reprezentantii elevilor de la fiecare clasd, alesi la inceputul anului gcolar prin vot secret
de catre elevii clasei. Elevii care au obtinut in anul scolar anterior o nota la purtare sub 9 nu pot fi
alesi ca reprezentanti in Consiliul elevilor.

(2) Consiliul elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu, adaptat la specificul si
nevoile scolii, elaborat pe baza unui regulament-cadru stabilit de Consiliul National al Elevilor.

(3) Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor va fi reprezentantul elevilor la sedintele
Consiliului de Administratie al Liceului Teoretic “Carmen Sylva” si activeaza in CEAC.

(4) Atributiile si modul de organizare al Consiliului elevilor sunt cele prevazute in ROFUIP.

Art. 63. Elevilor Liceului Teoretic ,,Carmen Sylva” le este garantatd, conform legii,
libertatea de asociere in cercuri si in asociatii stiintifice, culturale, artistice, sportive sau civice, care
se organizeaza si functioneaza pe baza unui statut propriu, aprobat de directorul unitatii de
invatamant, in afara orarului zilnic, iar activitatile pot fi sustinute in unitatea de Invatamant, la
cererea grupului de initiativd, numai cu aprobarea directorului. Aprobarea pentru desfasurarea
acestor actiuni va fi conditionata de garantii scrise, oficiale privind asigurarea, de catre organizatori,
a securitatii persoanelor si a bunurilor.

Art. 64. “Balul Bobocilor” precum si “Banchetul” se organizeaza de catre un comitet al
elevilor si parintilor claselor a XII-a.

Art. 65. (1) In Liceul Teoretic ,,Carmen Sylva”, conform legii, libertatea elevilor de a
redacta si difuza reviste si publicatii scolare proprii este garantata.

(2) In cazul in care aceste reviste/publicatii contin elemente care afecteaza siguranta
nationala, ordinea publica, sanatatea si moralitatea, drepturile si libertatile cetdtenesti sau
prevederile regulamentului general si ale Regulamentului de Ordine Interioara al unitatii de

invatamant, directorul va suspenda editarea si difuzarea acestora.
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Sectiunea a 4-a

Indatoririle elevilor

Art. 66. (1) Elevii din Liceul Teoretic “Carmen Sylva” au datoria de a frecventa cursurile,
de a se pregati la fiecare disciplind de studiu si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele
scolare.

(2) Elevii au obligatia de a avea asupra lor cele necesare pentru fiecare ord de curs: caiete,
manuale, culegeri, instrumente de scris, de desenat, carnetul de elev etc.

(3) Elevii au obligatia de a avea asupra lor carnetul de elev;

(4) Elevii au obligatia de a efectua serviciul pe clasa timp de o zi, conform ordinii stabilite
de seful clasei impreund cu dirigintele. Seful clasei impreuna cu profesorul de la clasa raspund de
felul cum se realizeaza serviciul pe clasa.

Art. 67. (1) Elevii trebuie sa aiba o comportare civilizata si o tinuta decenta, atat in liceu,
cat si In afara lui.

Tinuta decenta inseamna:

a) Parul nevopsit sau cel mult vopsit in culori naturale. Aspectul acestuia trebuie sa fie natural,
fara artificii de coafura neadecvate unei scoli.
b) Tinuta vestimentara:

% Bluzele fara decolteuri exagerate, tricourile, camasile albe trebuie sa fie suficient de lungi pentru
a acoperi corpul, neldsand la vedere parti ale acestuia. Imprimeurile sa nu fie exagerate sau cu
conotatii ostentative si provocatoare.

+ Pantalonii sa aiba talia mai inalta, sa nu lase la vedere lenjeria intima. Nu sunt admisi pantalonii
franjurati, cei scurti si bermudele.

¢ Fustele sa nu depaseasca un lat de palma (5 cm) deasupra genunchiului.

% Incaltimintea nu trebuie si aiba imprimeuri exagerate, tocuri foarte inalte (maxim 6 cm), varfuri
ascutite. In sezonul estival nu sunt permisi papucii.

% Machiajul trebuie sa fie discret si decent, in culori naturale.

% Manichiura si pedichiura trebuie sa fie in culori naturale si discrete.

¢+ Accesoriile nu trebuie sa fie extravagante: se admit numai pentru fete cercei normali §i numai in
urechi, fara sa atarne, coliere, lantisoare, bratari, inele discrete, fara posete extravagante.

(2) Parintii raspund de tinuta zilnica a elevului la scoala.
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Art. 68. (1) Comportamentul civilizat si politetea sunt norme definitorii in Liceul
Teoretic ,,Carmen Sylva”.

(2) Este interzis elevilor:
a) sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi matricole,
carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze bunurile din
patrimoniul unitatii de Invatamant;
b) sd introducd si sd difuzeze, in unitatea de Invatdmant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a {arii, care
cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publica a unei persoane;
c) sa blocheze caile de acces in spatiile de invatamant;
d) sa detina sau sa consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, tigari, substante
etnobotanice si sa participe la jocuri de noroc;
e) sa introduca si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de Invatdmant de orice tipuri de arme sau alte
produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, spray-uri lacrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihicd a
elevilor si a personalului unitatii de invatdmant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale
care nu atenteaza la siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de invatamant, in
conformitate cu prevederile legale;
f) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in incinta
unitatilor de invatamant; sa aiba {inutd, comportamente si atitudini ostentative sau provocatoare;
g) sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor; prin
exceptie de la aceastd prevedere, este permisd utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii
de urgenta;
h) sa lanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;
1) sa aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare §i sd manifeste
violenta 1n limbaj si in comportament fata de colegi si fata de personalul unitatii de invatamant;
J) sa provoace, s instige si sa participe la acte de violenta in unitatea de invatamant si in afara ei;
k) sé paraseasca perimetrul unitatii de invatamant in timpul programului scolar, cu exceptia elevilor
majori $i a situatiilor prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitdtii de
invatamant;

1) sa utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;
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m)sa invite/sa faciliteze intrarea in scoald a persoanelor straine, fara acordul conducerii scolii si al
dirigintilor.
t) Sanctiunile in caz de nerespectare a normelor mai sus mentionate sunt stipulate in art. 16-
25 din Statutul elevului/2016 si art. 70 din prezentul regulament.
Art. 69. Elevii trebuie sa cunoasca si sa respecte:
a) legile statului;
b) regulamentul general ROFUIP si regulamentul intern RIOF;
c) regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii;
d) normele de tehnica securitatii muncii, de prevenire si de stingere a incendiilor;
e) normele de protectie civild;
f) normele de protectia mediului.
Sectiunea a 5- a
Recompensele elevilor
Art. 70. Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolara si extrascolara si
se disting prin comportare exemplard pot primi urmatoarele recompense:
a) evidentierea in fata colegilor clasei;
b) evidentierea de catre director, 1n fata colegilor de scoala sau in fata Consiliului profesoral;
c) comunicare verbald sau scrisd adresatd pdrintilor, cu mentiunea faptelor deosebite pentru care
elevul este evidentiat;
d) premii, diplome.
Art. 71. (1) Acordarea premiilor elevilor la sfarsitul anului scolar se face la nivelul liceului,
la propunerea dirigintelui, a consiliului clasei, a directorului scolii.
(2) Se pot acorda premii elevilor care:
a) au obtinut primele 3 medii generale pe clasa, dar nu mai mici de 8.50; pentru urmatoarele medii
se pot acorda mentiuni pana la media 8.00 inclusiv;
b) s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu; in acest caz, profesorul de specialitate
propune premierea;
c) auinregistrat, la nivelul clasei, cea mai bund frecventa pe parcursul anului scolar;
d) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozifii §i alte activitdi extrascolare
desfasurate la nivel local, judetean, national sau international;
e) s-au remarcat prin fapte de Tnalta tinuta morala si civic;

f) premiul de onoare al unitatii de invatdmant pentru seful de promotie.
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Sectiunea a 6-a
Sanctiunile aplicate elevilor
Art. 72. (1) Elevii care savarsesc fapte prin care se incalca dispozitiile legale in vigoare,
inclusiv regulamentele scolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora.
(2) Conform OMENCS nr. 4742/10.08.2016, art. 16 al. (4), sanctiunile care se pot aplica
elevilor sunt urmatoarele:
a) observatie individuala
b) mustrare scrisa;
c) retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit/ bani de liceu/bursa profesionala;
d) mutarea disciplinard la o clasa paralela, din aceeasi unitate de invatdmant;
g) preavizul de exmatriculare;
h) exmatricularea.
(3) Cu exceptia observatiei, toate sanctiunile aplicate elevilor sunt comunicate, in scris,
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali si elevului major.
(4) Modalitatea de sanctionare va respecta Statutul elevului si procedura de aplicare a
sanctiunilor catre elevi, elaboratda de CEAC.
(5) Sanctionarea incalcarii prevederilor regulamentului se poate face astfel:
» Distrugerea bunurilor scolii - repararea/ inlocuirea in termen de 24 de ore de la data constatarii
faptelor a bunurilor materiale ale scolii deteriorate sau distruse sau plata contravalorii acestora in
termen de 30 de zile. Plata se va face la casieria scolii.
> Incilcarea interdictiei privind fumatul in spatiile publice - poate fi constatatd de catre agentul
de paza, cadrul didactic sau de catre personalul nedidactic al scolii prin referat adresat conducerii
unitatii, care va informa dirigintele clasei din care provine elevul. La constatarea incalcarii
dispozitiei, se va retine elevului pachetul de tigari si bricheta/cutia de chibrituri. Dirigintele are
obligatia de a informa familia elevului, caruia i se aplica sanctiunea de mustrare scrisa.
» Filmarea in incinta scolii §i postarea acesteia pe internet se sanctioneaza cu mustrare scrisa/
retragere temporara a bursei/mutare disciplinara sau exmatriculare, in functie de gravitatea
faptei.
» Proliferarea in public de amenintari cu acte de violenta impotriva elevilor, profesorilor, altor
salariati ai institutiei, colaboratori sau vizitatori este constatatd de catre agentul de paza, colegi de
scoald, profesori, alti salariati ai institutiei prin referat adresat conducerii unitatii, care va informa

dirigintele clasei din care provine elevul si politia. Dirigintele va informa familia elevului, caruia i
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se aplica sanctiunea de mustrare scrisd/ retragere temporara a bursei/mutare disciplinara sau
exmatriculare, in functie de gravitatea faptei.

» Prezentarea la scoala in stare de cbrietate sau sub influenta substantelor etnobotanice,
drogurilor etc. poate fi constatatd de catre agentul de paza, cadrul didactic sau de catre personalul
nedidactic al scolii prin referat adresat conducerii unitatii, care va informa dirigintele clasei din care
provine elevul si/sau, dupa caz, serviciul ambulanta, politia. Dirigintele va informa parintii care au
obligatia de a se prezenta la scoald si de a-l insoti pe elev la domiciliu sau la spital. Elevului i se vor
consemna in catalog absentele pentru urmatoarele ore si 1 se va aplica sanctiunea de mustrare
scrisa.

» Actele de agresivitate si violentd vor fi discutate in comisia de disciplind care analizeaza
faptele, transmite propunerile de sanctionare cétre Consiliul Clasei, acesta urmand sa faca
propunerea de sanctionare catre Consiliul Profesoral. Consiliul Profesoral hotdraste sanctiunea in

functie de gravitatea faptei.

Sectiunea a 7-a
Evaluarea rezultatelor invitarii/Incheierea situatiei scolare

Art. 73. (1)Evaluarea elevilor se centreaza pe competente, ofera feed-back real elevilor si sta
la baza planurilor individuale de Invatare.

(2) Rezultatul evaluarii, exprimat prin calificativ, notd, punctaj nu poate fi folosit ca mijloc
de coercitie, acesta reflectand strict rezultatele invatarii conform prevederilor legale.

(3) Pentru frauda constatatd la evaludrile scrise, inclusiv la probele scrise din cadrul
examenelor organizate la nivelul unitatii de Invatamant, se acorda nota 1.

Art. 74. (1) Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeaza in mod ritmic;

(2) In perioadele de consolidare si de evaluare a competentelor, corespunzitoare fiecarui
semestru, se urmareste:
a) ameliorarea rezultatelor procesului de invatare;
b) fixarea si sistematizarea cunostintelor;
c) stimularea elevilor cu ritm lent de invatare sau cu alte dificultdti in dobandirea cunostintelor,
deprinderilor si in formarea si dezvoltarea atitudinilor;
d) stimularea elevilor capabili de performanta Tnalta.

Art. 75. Instrumentele de evaluare pot fi: chestionari orale, lucrdri scrise, experimente si

activitati practice, referate si proiecte, interviuri, portofolii, probe practice, alte instrumente
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stabilite la nivelul catedrei/comisiei metodice si aprobate de director sau elaborate de catre
MEN/inspectoratul scolar.
Art. 76. Alte informatii privind evaluarea si incheierea situatiei scolare sunt prevazute

in ROFUIP, art. 116-124, respectiv 128-138.

Sectiunea a 8-a
Examenele organizate la nivelul scolii
Art. 77. Examenele organizate la nivelul scolii sunt prevazute in ROFUIP/2016, art.

139-147.

Sectiunea a 9-a
Transferul elevilor
Art. 78. Modalititile prin care elevii se pot transfera sunt cuprinse in ROFUIP/2016,
art. 148-160.

CAPITOLUL V
PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Sectiunea 1

Compartimentul secretariat

Art. 79. (1) Compartimentul secretariat cuprinde posturile de secretar sef, secretar si
informatician. Compartimentul secretariat este subordonat directorului unitatii de invatdmant si
indeplineste sarcinile stabilite de reglementarile legale si/sau atribuite, prin fisele postului,
persoanelor mentionate la alin. (1).

(2) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii, tutorii sau sustinatorii
legali sau alte persoane interesate din afara unitdtii, potrivit unui program de lucru aprobat de
director, in baza hotararii Consiliului de administratie.

Art. 80. Responsabilitatile compartimentului secretariat sunt prevazute in ROFUIP/2016,
art. 82.

Art. 81. (1) Secretarul sef pune la dispozitia cadrelor didactice condica de prezenta, fiind

responsabil cu siguranta acesteia.
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(2) Secretarul sef raspunde de securitatea cataloagelor. La sfarsitul orelor de curs, secretarul
verificd, impreuna cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor.
(3) In perioada cursurilor, cataloagele se pastreaza in cancelarie, Intr-un figet securizat, iar in

perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi conditii de siguranta.

Sectiunea a 2-a

Serviciul financiar

Art. 82. (1) Serviciul financiar se ocupa de: fundamentarea si executia bugetului, tinerea
evidentei contabile, Intocmirea/transmiterea situatiilor financiare asupra fondurilor si patrimoniului
unitatii, precum si celelalte activitati prevazute de legislatia in vigoare cu privire la finantarea si
contabilitatea institutiilor.

(2) Din serviciul financiar fac parte administratorul financiar/contabilul. Serviciul financiar
este subordonat directorului unitatii de invatdmant.

Art. 83. Responsabilitatile serviciului financiar sunt prevazute in ROFUIP/2016, art. 85.

Art. 84. (1) Intreaga activitate financiard a unitatilor de invatimant se organizeazi si se
desfasoara cu respectarea legislatiei in vigoare.

(2) Activitatea financiara a unitatii de invatamant se desfasoara pe baza bugetului propriu.

(3) Raspunde de organizarea activitatii financiare si de incadrarea in bugetul aprobat.

Art. 85. (1) Pe baza bugetelor aprobate de catre autoritdtile competente, directorul si
consiliul de administratie actualizeaza si definitiveaza programul anual de achizitii publice (PAAP),
stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea Incadrdrii tuturor categoriilor de
cheltuieli in limita fondurilor alocate.

(2) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.

(3) Resursele extrabugetare ale unitatii pot fi folosite exclusiv de aceasta, conform hotararii

consiliului de administratie.

Sectiunea a 3-a

Compartimentul administrativ

Art. 86. Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si
este alcatuit din personalul nedidactic al unitétii de invatdimant. Compartimentul administrativ este

subordonat directorului unitétii de invatamant.
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Art. 87. Responsabilititile compartimentului administrativ. sunt prevazute 1in
ROFUIP/2016, art. 90.

Art. 88. (1) Inventarierea bunurilor aflate in proprietatea sau in administrarea scolii se
realizeaza, cu respectarea prevederilor legale, de catre comisia de inventariere, numitd prin decizia
directorului.

(2) Modificarile care se opereaza in listele de inventar se supun aprobarii consiliului de

administratie de catre director, la propunerea motivatd a compartimentelor de specialitate.

Sectiunea a 4-a
Centrul de documentare si informare

Art. 89. (1) In cadrul Liceului Teoretic ”Carmen Sylva” functioneazi Centrul de
Documentare si Informare, administrat de bibliotecarul scolar.

(2) Bibliotecarul scolar este angajat in conditiile prevazute de lege si se subordoneaza
directorului unitatii de invatamant.

(3) In conformitate cu prevederile legale, la nivelul scolii se asigurd accesul gratuit al
elevilor si al cadrelor didactice la Biblioteca Scolara Virtuala si la Platforma scolard de e-learning

infiintatd de Ministerul Educatiei Nationale.

CAPITOLUL VI
PARINTII

Sectiunea 1
Drepturile parintilor

Art. 90. Parintii/tutorii legali au dreptul si obligatia de a deveni partener al scolii in educatia
copilului lor.

Art. 91. Parintii/tutorii legali au dreptul de a fi informati periodic privind situatia scolara si
comportamentul propriului copil.

Art. 92. Parintele/reprezentantul legal are acces in incinta scolii, conform procedurii de
acces al parintilor, daca:

a) a fost invitat/a fost programat pentru o discufie cu dirigintele, un cadru didactic,

directorul scolii;

b) desfasoara activitdti in comun cu cadrele didactice;
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c¢) solicitd/depune cereri/altedocumente la diriginte sau la secretariat;

d) participa la intalnirile programate (lectorate, sedinte cu parintii) cu dirigintele.

Art. 93. Parintele/reprezentantul legal are dreptul de a solicita rezolvarea unor stéri
conflictuale in care este implicat propriul copil, prin discutii amiabile cu salariatul implicat, cu
dirigintele, cu directorul. In cazul in care rezolvarea starii conflictuale nu se rezolvi la nivelul scolii,

parintele are dreptul de a se adresa inspectoratului scolar.

Sectiunea a 2-a
Indatoririle parintilor

Art. 94. Parintele/reprezentantul legal are obligatia ca, cel putin lunar, sa ia legatura cu
dirigintele si cel putin anual sa ia legdtura cu fiecare profesor al clasei pentru a cunoaste nivelul
frecventeli, al rezultatelor scolare si al comportamentului copilului.

Art. 95. Parintele/reprezentantul legal are obligatia de a asigura frecventa scolara a elevului
in invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului, pand la finalizarea
studiilor.

Art. 96. (1) Parintele, tutorele sau sustindtorul legal care nu asigura scolarizarea elevului pe
perioada invatamantului obligatoriu poate fi sanctionat cu amenda, cuprinsa intre 100 s1 1000 de lei
ori este obligat sa presteze munca in folosul comunitaii.

(2) Constatarea contraventiei si aplicarea amenzilor contraventionale prevazute la alin. (1) se
constatd de cdtre persoanele imputernicite de primar in acest scop, la sesizarea consiliului de
administratie al scolii.

Art. 97. Parintii sunt raspunzatori de {inuta elevilor in timpul programului scolar si vor fi
atentionati de catre diriginte atunci cand copiii lor vin la scoala 1n tinutd necorespunzatoare.

Art. 98. Parintii au obligatia:

a) de a se implica n gestionarea unor probleme disciplinare ale elevilor la nivelul claselor prin:
participare ca observatori, cu acordul profesorilor, la activitati scolare si consultarea in stabilirea
unor masuri disciplinare;

b) de a cunoaste si respecta Regulamentul Intern de Organizare si functionare atat din perspectiva
parintilor, cat si a elevilor;

c) de a aduce la diriginte scutirile medicale ale copiilor lor in termen de cel mult 7 zile lucratoare
de la data intoarcerii la scoald;

d) de a controla si a semna carnetul de elev;
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e) de a prezenta personal, la profesorul diriginte, cererea de invoire de cel mult 3 zile lucratoare pe
semestru, pentru evenimente speciale ale familiei. In cazul in care nu se poate prezenta la scoala din
motive obiective este obligat sa anunte telefonic dirigintele, iar cererea scrisa sa o prezinte imediat
dupa ce elevul revine la scoala;

f) de a participa la sedintele cu parintii si de a lua legatura cu dirigintele ori de cate ori este
necesar.

Art. 99. In cazul in care familia nu rispunde sesizirilor repetate ale scolii sau se declara in
imposibilitatea exercitarii controlului asupra copilului, scoala va sesiza autoritatea tutelara din
cadrul Primariei Eforie Sud pentru apararea drepturilor minorului.

Art. 100. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului raspunde material pentru

distrugerea bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev.

Sectiunea a 3-a
Adunarea generali a parintilor

Art. 101. (1) Adunarea generald a parintilor este constituitd din toti parintii de la clasa si
hotaraste referitor la activitatile de sustinere a cadrelor didactice si a echipei manageriale a scolii in
demersul de asigurare a conditiilor necesare educarii elevilor.

(2) Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de périnti are loc in primele 15
zile calendaristice de la Inceperea cursurilor anului scolar.

(3) Adunarea generala a parintilor hotaraste cu privire la sustinerea cadrelor didactice si a
echipei manageriale a unitatii de invatamant privind activitatile si auxiliarele didactice si mijloacele
de Invatdmant utilizate in demersul de asigurare a conditiilor necesare educdrii elevilor.

Art. 102. In adunarea generala a parintilor se discuta problemele generale ale colectivului de
elevi si nu situatia concreta a unui elev. Aceasta se discutd individual, numai in prezenta parintelui
elevului respectiv.

Art. 103. Adunarea generald a parintilor se convoaca semestrial sau ori de cate ori este
nevoie, este valabil intrunitd in prezenta a jumatate plus unu din totalul parintilor si adopta hotarari

cu votul a jumatate plus unu din cei prezenti.
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Sectiunea a 4-a
Comitetul de parinti al clasei

Art. 104. Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, in fiecare an, in
adunarea generald a parintilor, in primele 30 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar. Presedintele comitetului de parinti al clasei face parte din Consiliului reprezentativ al
parintilor.

Art. 105. Comitetul de parinti se compune din trei persoane: un presedinte si doi membri
pentru care se stabilesc responsabilitati specifice.

Art. 106. (1) Comitetul de parinti al clasei reprezinta interesele parintilor elevilor clasei in
relatiile cu dirigintele si conducerea scolii, in mod direct sau prin intermediul Consiliului
reprezentativ al parintilor.

(2) Comitetul de parinti al clasei sprijind dirigintele in aplicarea regulamentului scolar in ce
priveste comportamentul, finuta si frecventa elevilor la scoald, precum si in organizarea si derularea
unor programe de prevenire §i combatere a absenteismului in scoald sau a unor proiecte, programe
si activitati educative extrascolare.

(3) Comitetul de parinti al clasei se poate implica in organizarea unor activitati extrascolare,
cum ar fi: excursii, tabere, festivitati de deschidere si inchidere a cursurilor scolare.

(4) Comitetul de parinti al clasei se implica activ in Intretinerea, dezvoltarea si modernizarea
bazei materiale a clasei si a scolii.

(5) Comitetul de paringi al clasei sprijind dirigintele in activitatea de consiliere si de
orientare socio-profesionala.

(6) Comitetul de parinti al clasei poate decide sa sustind, inclusiv financiar, intretinerea,
dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei. Comitetul de parinti al clasei nu va implica in

nici un fel dirigintele clasei si elevii in colectarea si manipularea de fonduri.

Sectiunea a 5-a
Consiliul reprezentativ al parintilor.

Art. 107. (1) Consiliul reprezentativ al parintilor functioneazad la nivelul unitatii de
invatamant si are in componenta sa presedintii comitetelor de parinti pe clase.

(2) Consiliul reprezentativ al parintilor 151 desemneaza presedintele si 2 vicepresedinti, cu
atributii specifice, consemnate in procesul-verbal al sedintei.

(3) Presedintele prezinta anual raportul de activitate consiliului reprezentativ al parintilor.
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Art. 108. Consiliul reprezentativ al parintilor are dreptul de a-si desemna reprezentantii in
Consiliul de Administratie al scolii si la solicitarea conducerii in alte comisii din cadrul scolii.

Art. 109. Consiliul reprezentativ al parintilor va fi consultat in alcatuirea Regulamentului de
Ordine Interioard al scolii si in stabilirea drepturilor si indatoririlor celor trei mari parteneri
educationali: profesor-elev-familie.

Art. 110. Consiliul reprezentativ al parintilor are urmatoarele atributii:

a) sustine scoala 1n derularea programelor de prevenire si combatere a violentei si
absenteismului in mediul scolar;

b) promoveaza imaginea scolii in comunitatea locala;

c) se implicd in conservarea, promovarea si cunoasterea traditiilor culturale specifice
minoritatilor, in dezvoltarea multiculturalitatii si dialogului social;

d) sustine scoala in organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor;

e) sprijina conducerea scolii in intretinerea si modernizarea bazei materiale;

f) propune masuri pentru scolarizarea elevilor din Invatdmantul obligatoriu si incadrarea in
munca a absolventilor;

g) sprijind conducerea scolii Tn asigurarea securitatii elevilor.

Art. 111. La nivelul scolii functioneazad Asociatia de parinti cu personalitate juridica, dupa
statut si regulament propriu.

Art. 112. Parintii, ca parteneri educationali, sunt obligati sd semneze si sd-si asume
responsabilitatile stipulate in Contractul educational atasat in Anexa (ca produs al colaborarii

tuturor partenerilor educationali-scoala-elevi-parinti).

CAPITOLUL VII
SIGURANTA SCOLARA SI CLIMATUL SCOLAR OPTIM

Sectiunea 1
Drepturi, reguli, mdsuri si sanctiuni pentru sigurantd si un climat gcolar optim

Art. 113. (1) Liceul Teoretic ”Carmen Sylva”, ca unitate de invatamant, functioneaza si
aplica in mod activ prevederile regulamentului de ordine interioara si are dreptul sa aplice sanctiuni
in conformitate cu prevederile acestuia.

(2) Dreptul scolii de a lua masuri si de a aplica sanctiuni prin ROIF si prin Planul de

Actiune, este legitim, numai dacd aceste masuri $i sanctiuni vizeazad simultan (prin toate
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consecinfele individuale si sociale pe care le pot avea) apararea, promovarea si dezvoltarea la elevii
sai, a urmatoarelor valori si atitudini:

e siguranta fizicd si psihica a elevului implicat si a celorlalti (a colectivelor de elevi);

e ecmpatie, toleranta si Intelegere;

e rezolvare pasnica a conflictelor;

e atitudine pozitiva fata de persoane si grupuri care sus{in valori, opinii si credinte diferite;

e respect fatd de demnitatea si drepturile omului;

e respect pentru dreptate, corectitudine, performanta intelectuala si creativitate.

(3) Masurile si sanctiunile trebuie luate astfel incat:

a) prin ele insele, sa contribuie la dezvoltarea, la elevii implicati, a unor competente:
dezvoltare;
¢ de a coopera cu ceilalti in rezolvarea unor probleme teoretice si practice in cadrul diferitelor
grupuri;
¢ de a manifesta un comportament social activ si responsabil;
e de a participa la luarea deciziilor si la rezolvarea problemelor liceului.
b) sa nu conduca la lezarea stimei de sine si a unei anumite stari de bine personald si sociala a
elevilor;

c) sa prevind excluderea elevilor implicati din scoala.

Sectiunea a 2- a
Reguli scolare generale: (Vezi detalierea lor la cap. ELEVII) pentru sigurantd si climat optim

Art. 114. (1) Atat personalul scolii, cat si elevii §i parintii acestora vor contribui la
asigurarea unui climat scolar de ordine, de confort si siguranta.

(2) Cladirea scolii va fi mentinutd in condifii de curatenie pentru mentinerea sanatatii
elevilor.

(3) Comportamentul elevilor va fi intotdeauna corect, politicos, atat in relatiile cu ceilalti
elevi si personalul scolii, dar si cu restul cetatenilor, pentru a contribui la bunul renume al Liceului
Teoretic ”Carmen Sylva” in comunitate.

(4) Detinerea, pastrarea si/sau utilizarea instrumentelor prin care o altd persoand poate fi

vatamata, alcool, droguri si/sau brichete este interzisa in scoala.

(5) Insultarea si/sau hartuirea persoanelor este interzisa in scoala.
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(6) In unitatea de invatimant fumatul este interzis, conform prevederilor legislatiei in
vigoare.

(7) In timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor este interzisi utilizarea
telefoanelor mobile, prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea acestora numai cu
acordul cadrului didactic in situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii de urgenta. Pe
durata orelor de curs telefoanele mobile se pastreaza in locuri special amenajate din sala de clasa,
setate astfel Incat sa nu deranjeze procesul educativ.

(8) Elevii trebuie sa respecte tinuta vestimentara propusa/acceptata de scoala.

(9) Elevii poarta raspunderea pentru bunurile lor pe parcursul intregii zile scolare.

Art. 115. Conducerea Liceului Teoretic ”Carmen Sylva” Eforie Sud este autorizatd in orice
moment sa controleze respectarea prevederilor referitoare la interdictii (controalele se vor realiza de
cel putin 2 persoane numite de catre conducerea scolii si, dacd este posibil, se vor realiza in
prezenta elevului in cauza). Aceasta poate:

(1) solicita elevilor sa-si goleasca gentile si sa Intoarca buzunarele hainelor;

(2) controla obiectele aduse de elevi, pentru a constata daca existd obiecte interzise;

(3) controla pe baze non-selective. In plus, conducerea scolii mai are si autoritatea:

(4) sa decida asupra masurilor disciplinare care trebuie luate impotriva elevului in cauza;

(5) sa ia masurile corespunzatoare si decizia finala in cazul calamitatilor/incidentelor pentru

care nu exista prevederi in regulamentul scolar.

Sectiunea a 3- a
Masuri pentru siguranta si climat gcolar optim

Art. 116. (1) Daca siguranta personalului ori a elevilor devine o problema, conducerea scolii
va transmite aceastd informatie politiei, parintilor/tutorilor si inspectoratului scolar.

(2) Scoala va intocmi periodic rapoarte catre politie referitoare la faptele sanctionabile si va
oferi si datele personale ale persoanelor implicate. De asemenea, se va raporta la cine si ce fel de
obiecte si/sau bunuri au fost identificate, precum si la modul in care scoala a obtinut posesie asupra
acestor bunuri.

(3) In cazul posesiunii de arme, droguri, alcool, artificii interzise, scoala va actiona conform
legilor in vigoare, va informa politia si, In functie de circumstante, va intocmi un raport adresat

politiei.
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(4) Scoala informeaza paringii/tutorii elevilor in cazul in care acestia au incalcat
regulamentul scolar.

(5) In cazuri exceptionale, cand un profesor lipseste si nu se poate asigura suplinirea printr-
un alt profesor sau prin profesorul de serviciu, elevii vor fi directionati catre biblioteca scolii de
catre agentul de paza, personalul nedidactic, unde vor ramane sub supravegherea bibliotecarului si
laborantului pana la sfarsitul orei.

(6) Elevii care nu participd la ora de religie vor desfasura activitati specifice (studiu
individual, colectarea unor informatii pentru lucrari, referate, studii de caz, realizarea unor teme
pentru diferite discipline de studiu etc) in biblioteca scolii sub supravegherea bibliotecarului.

(7) Elevii care chiulesc/nu intrd la ore si care, desi au fost invitati sa intre la ord de catre
profesorul de serviciu, alte cadre didactice, agentul de pazd, personalul nedidactic, refuza sa faca
acest lucru, dirigintii vor informa in scris conducerea scolii, vor Intocmi adrese de Instiintare catre
parinti si catre autoritatile statului (politie, protectia copilului, primarie) si 1i vor trece pe acesti elevi
pe lista elevilor-problema din unitatea de invatamant, pe care o vor inainta conducerii scolii.

(8) Profesorul de serviciu, va monitoriza zilnic prezenta elevilor la fiecare ora de curs intr-un
tabel nominal pe clase pe care il va transmite conducerii scolii.

(9) Scoala asigura gestionarea cazurilor in care exista incalcari ale regulamentului intern.

Art. 117. Impotriva unui elev care actioneazi contrar regulilor de comportament decent, ori
contrar regulilor prevazute prin regulamentul scolar si regulamentul de ordine interioard a scolii se
vor lua masuri administrative, educative si, in caz extrem, climinarea ori exmatricularea in
conformitate cu regulamentele in vigoare. Parintii/tutorii elevilor vor fi informati nemijlocit.

(1) Elevului care nu da curs regulilor aplicabile in scoala i se pot aplica masuri disciplinare.
Autoritatea de a aplica o sanctiune elevului revine exclusiv conducerii scolii, profesorilor,
consiliului profesoral al scolii si consiliului de administatie al scolii.

(2) Personalul administrativ/tehnic nu este autorizat sa aplice o sanctiune, dar are dreptul sa
puna in discutie comportamentul unui elev.

(3) Dacd un elev este de parere cd a fost sanctionat in mod nedrept, el poate inainta aceasta
obiectie pentru luarea unei decizii dirigintelui, conducerii scolii etc.

(4) Masuri disciplinare pot fi considerate, printre altele:

e cfectuarea unor teme drept pedeapsa;
e climinarea de la or3;

e recuperarea lectiilor pierdute;
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e curatarea mizeriei facute;
¢ munca de intretinere a curateniei obligatorii;
e climinarea insotitd de munca in folosul comunitatii scolare;
e avertisment/mustrare/exmatriculare.
(5) In ceea ce priveste stabilirea unei masuri disciplinare, trebuie si existe o relatie de
proportionalitate intre cauza care a dus la stabilirea masurii §i severitatea masurii. Evaluarea

acesteia ramane la latitudinea conducerii scolii.

Sectiunea a 4- a
Inregistrarea incidentelor care afecteazi siguranta si climatul scolar (prevederile continute de
legea referitoare la protectia datelor personale vor fi luate in consideratie)

Art. 118. (1) Vor fi inregistrate toate incidentele care se produc in scoala ori in vecinatatea
acesteia. Sunt definite drept incidente toate comportamentele care pot avea urmari juridice penale,
asa cum se prevede prin codul penal.

(2) Pentru fiecare incident se vor mentiona masurile corespunzatoare, precum §i sanctiunile.

(3) In cazul unor incidente, asa cum sunt mentionate acestea in paragraful (1), se va realiza
si o raportare, iar informatii despre elev si incident vor fi transmise si schimbate intre politie,

jandarmerie si, eventual, scolile implicate.

Sectiunea a 5- a
Activitati scolare intr-un climat de sigurantd scolara

Art. 119. (1) Toate activitatile scolare (de exemplu concursuri sportive, sarbatori scolare
etc.) aflate in responsabilitatea scolii se desfasoara in conformitate cu regulile scolii.

(2) Toate activitatile scolare organizate de scoala ori care sunt in responsabilitatea scolii vor
fi aduse la cunostinta parintilor/tutorilor.

(3) Invitarea persoanelor din afara scolii la aceste activitati va fi permisd pentru fiecare
dintre activitatile scolare de catre conducerea scolii.

(4) In timpul activitatilor scolare sunt valabile regulile standard de comportament impuse de
regulament. Armele albe si detinerea de droguri, ca si consumul acestora sunt pe cale de consecinta

interzise in permanentd. Consumul si detinerea de alcool este interzisa elevilor.
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Sectiunea a 6- a
Accesul vizitatorilor si siguranta scolara

Art. 120. (1) Scoala permite accesul numai personalului si elevilor scolii.

(2) Toate persoanele care nu sunt inregistrate ca aparfinand de scoala, trebuie sa se
legitimeze la poarta.

(3) Pentru parintii elevilor scolii este, de asemenea, valabild cerinta de a se legitima la poarta
(intrare) In momentul patrunderii 1n scoala.

(4) Conducerea scolii poate interzice accesul in gscoald celor care nu si-au anuntat prezenta si
nu s-au legitimat.

(5) Daca siguranta scolii este periclitatd, ceea ce urmeaza sa fie apreciat de conducerea
scolii, atunci conducerea scolii poate interzice accesul in interiorul scolii pentru persoanele

respective.

Sectiunea a 7- a
Libertatea de exprimare a opiniei §i necesitatea de a asigura un climat gcolar optim

Art. 121. (1) Libertatea de exprimare a opiniei prevazuta de Constitutie este respectata de
toti cetatenii. Dar aceasta nu inseamna ca oricine isi poate exprima opinia In orice circumstante si
folosind un limbaj vulgar si ofensator, fara a tine cont de regulile de politete.

(2) Persoana care se simte ofensatd de o alta persoana prin cuvintele, comportamentul ori
cele scrise de aceasta altei persoane poate inainta o plangere in conformitate cu regulamentul
aplicabil de formulare a reclamatiilor in scoala.

Art. 122. Drepturile personalului nedidactic sunt prevazute in Codul Muncii, art. 39 alin. (1)

Art. 123. Sanctiunile personalului nedidactic se aplicd in conformitate cu Legea 53/2003

Codul Muncii, titlul XI, capitol II si titlul XII, capitolul III.

Sectiunea a 8-a

Reguli privind protectia, igiena i securitatea in muncd

Art. 124. Regulile de protectie, igiend si securitate pe parcursul desfasurdrii procesului
instructiv educativ trebuie sa fie aduse la cunostintd si respectate de catre tofi elevii si personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic din cadrul Liceului Teoretic ”Carmen Sylva” Eforie Sud,
sunt stabilite si evaluate de medicul si asistenta scolii, si se regisesc in anexele prezentului

Regulament.
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Art. 125. Normele de baza care trebuie respectate de tot personalul scolii si de elevi sunt:
e Este strict interzisd atingerea firelor si conductorilor electrici. Pentru orice reparatii va veti
adresa administratorului scolii.
e La niciun loc de munca nu se va Incepe activitatea pana cand fiecare angajat nu a fost instruit
pe linia protectiei muncii de catre seful ierarhic si nu a semnat fisa de instructaj. Angajatul trebuie
sd aplice intocmai normele de tehnica a securitatii muncii.
e Lalocul de munca, angajatul trebuie sa fie disciplinat si atent in timpul lucrului; el este obligat
sd foloseasca dispozitivele, materialele si echipamentul de protectie sau de lucru din dotare.
e  Ordinea si curatenia la locul de munca sunt obligatorii.
e Este interzis dormitul, fumatul in timpul serviciului, introducerea sau consumarea bauturilor
alcoolice 1n incinta unitatii. Persoanele in stare de ebrietate nu vor fi primite la serviciu.
e Fiecare angajat trebuie sa cunoasca modul de a proceda in cazul accidentarii lui sau al
colegilor de munca (primul ajutor, anuntarea sefilor ierarhici etc.)
e Pentru orele de laborator, instruire practica si informaticd vor fi respectate normele de
securitate specifice.
e In prima ord de laborator/instruire practici/informatica, profesorul/maistrul va face
instructajul si fiecare elev va semna de luarea la cunostintd a normelor de securitate si

comportament in laboratoare.

CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

Art. 126. (1) Orice salariat interesat poate sesiza angajatorul cu privire la dispozitiile
Regulamentului de Ordine Interioara, in masura in care face dovada incélcarii unui drept al sdu.

(2) Controlul legalitatii dispozitiilor cuprinse in regulamentului de ordine interioara este de
competenta instantelor judecatoresti, care pot fi sesizate in termen de 30 de zile de la data
comunicarii de catre angajator a modului de solutionare a sesizarii formulate potrivit alin. (1).

(3) Angajatorul este obligat, in temeiul normelor si principiilor raspunderii civile
contractuale, sa il despagubeasca pe salariat 1n situatia in care acesta a suferit un prejudiciu material
sau moral din culpa angajatorului in timpul indeplinirii obligatiilor de serviciu sau in legatura cu

serviciul.
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Art. 127. (1) La nivelul institutiei de invatdmant se vor respecta prevederile OUG 96/2003
actualizatd in 2011, privind protectia maternitatii la locurile de munca, publicatd in Monitorul
Oficial nr. 750 din 27.10.2003.

(2) Femeile insarcinate, precum si cele aflate in concediu de cresterea copilului vor
beneficia de drepturile prevazute de legislatia in vigoare privind protectia maternitatii la locul de
munca.

Art. 128. (1) La nivelul institutiei de invatdmant se vor respecta prevederile referitoare la
nediscriminare cuprinse in Legea 202/2002, actualizata in 2011.

?2) La angajarea salariatilor si la stabilirea drepturilor individuale se aplica principiul
egalitatii de tratament.

(3) Sunt interzise orice discriminari pe bazd de criterii de sex, orientare sexuala,
caracteristici genetice, varsta, apartenentd nationald, rasa, culoare, etnie, religie, optiune politica,
origine sociald, handicap, situatie sau responsabilitate familiala ori activitate sindicala.

(4) Nu sunt considerate discriminari:

a) masurile speciale prevazute de lege pentru protectia maternitatii, nasterii si alaptarii;

b) actiunile pozitive pentru protectia anumitor categorii de femei sau barbati;

¢) o diferentd de tratament bazata pe o caracteristica de sex cand, datoritd naturii activitatilor
profesionale specifice avute in vedere sau a cadrului in care acestea se desfdsoard, constituie o
cerintd profesionald autenticd si determinantd atdt timp cat obiectivul e legitim si cerinta
proportionala.

Art. 129. (1) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic este incurajat sa participe la
viata sociala si publicd, sa faca parte din asociatii i organizatii sindicale, profesionale si culturale,
nationale si internationale, precum si din organizatii politice legal constituite, In conformitate cu
prevederile legii, in interesul propriu, al unitdtii scolare, al Invatimantului sau al societatii
romanesti.

(2) Personalul unitatii poate exprima liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate
intreprinde actiuni in nume propriu, In afara acestuia, dacd acestea nu afecteazd prestigiul

invatamantului, al unitatii si nu contravin profesiei pe care o exercita.



